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Passo 1 — Entrar no SIGEP

Acesse o link https://sistemas.pucgoias.edu.br/sigep/ e clique em “realizar login”.

Dica: Se vocé ainda ndo possui cadastro, Cligue Aqui e acesse o tutorial de cadastro.

Sigep —

SIGEP - Sistema de Gestéo de Pesquisa

Realize login no sistema de gestdo de pesquisa na PUC Goiés

o

Fig. 1 - Pagina inicial do SIGEP


https://sistemas.pucgoias.edu.br/sigep/
https://sites.pucgoias.edu.br/pesquisa/wp-content/uploads/2014/03/Tutorial-para-cadastro-de-membro-e-sele%C3%A7%C3%A3o-de-v%C3%ADnculo-2.pdf
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Passo 2 — Atualizar seus dados cadastrais

Clique no link “Meu Perfil” no menu principal. Caso esteja atualizado, basta clicar no botdo “Meus dados ja
estdo Atualizados” no final da tela.

Atencao: Ao se cadastrar utilizar seu nome completo, sem abreviag¢oes!

Dica: Se vocé acabou de se cadastrar, ndo é necessdrio realizar esta etapa.

Passo 3 — Escolher o Projeto de Pesquisa e Orientador(a)

Vocé pode consultar os projetos de pesquisa vigentes da PUC Goids no link:
https://sistemas.pucgoias.edu.br/sigep/espelhoProjeto

Escolha o projeto e o(a) orientador(a) que devera ter titulacdo de mestre ou doutor(a) para que vocé possa se
inscrever.

Atencao: Para PIBIC e PIBITI o(a) orientador(a) deve ser doutor(a)

sigep ==~ 4 puc

R GOIAS

Diretério de Projetos de Pesquisa da PUC Goias

Projetos de Pesquisa Vigentes

Buscar Projetos de Pesquisa

Escola Grupo Area do Conheamento Semestre de Vigénaia

lr-- Selecione a Escola - v -= Sedecione 0 Grupo - v -~ Selecone 3 Area - v - Selecone o Semestre - 4

Nome do Projeto Equipe do Projeto

Fig. 2 - Diretdrio de Projetos de Pesquisa Vigentes da PUC Goids


https://sistemas.pucgoias.edu.br/sigep/espelhoProjeto
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Passo 4 — Fazer sua Inscricao

Antes de fazer a sua inscricdo, prepare o plano de trabalho em formato de texto. Baixe o modelo em:
http://sites.pucgoias.edu.br/pesquisa/iniciacao-cientifica/

Observe atentamente a quantidade de caracteres de cada parte do plano de trabalho.

Escolha APENAS UM EDITAL

dital -- Selecione um edital -- v

-- Selecione um edital --

EDITAL 05-2024/2025 PIBIC
EDITAL 06-2024/2025 PIBITI

Fig. 3 - Escolha do Edital

Preencha/selecione os seguintes campos:

e Titulo do plano de trabalho (Nao utilizar PONTO FINAL, nem ASPAS)
e Escola

e Projeto de Pesquisa

e Nome do(a) Orientador(a)

x "

e Informagdes Adicionais (Marque “Sim” ou “Nao

e E estudante de iniciagdo cientifica na vigéncia 09/2023 a 08/2024?
Caso esteja participando do programa de iniciacdo cientifica vigente 2023/2024, marque a opgao
“Sim” para se inscrever como RENOVAGAO.

Possui vinculo empregaticio/carteira de trabalho assinada? (Marque “Sim” ou “N&o”)

Apds preencher todos os dados, clique no botdo “Salvar minha Inscrigao”.


http://sites.pucgoias.edu.br/pesquisa/iniciacao-cientifica/
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Processo de Selecdo para Iniciacao Cientifica

O Titule do plane de trabalho deve conter entre 30 & 200 caracteres. Quantidade atual: O caracteres.

Preencha todos os dados abaixo.

Acesse Aqui o Diretdrio de Projetos de Pesquisa da PUC Golas

Titulo do Plano

Digite o titulo do plano de trabalho a ser realizade durante a Iniciagdo Cientifica, Este campo néo pode ficar em brance, mas pode ser modificado durante o processo de inscrigéo

Selecione a Escola

-- Selecione a Escola -- -

Selecione o Projeto de Pesquisa

-- Selecione Primeiro a Escola -- v

Selecione o(a) Orientador(a)

-- Selecione Primeiro o Projeto -- v

Informag@es Adicionais

£ estudante de iniciagdo cientifica na vigéncia 09/2021 a 08/20227

) Sim () Néo

Possui vinculo empregaticio/carteira de trabalho assinada?

O Sim ) Nac

TERMO DE COMPROMISSO DE PESSOA SEM VINCULO EMPREGATICIO

Afirmo, sob as penas da lei (criminal, civil e administrativo), para fins de
efetivagdo da Iniciagdo Cientifica e Tecnoldgica da PUC Goids 2023/2024 na
modalidade - PIBIC/CNPg ou PIBITI/CNPg, que ndo exerqo atividade de
trabalho com vinculo empregaticio. Dou-me por ciente que a inveracidade
desta informagdo implicard no imediato desligamento do beneficio, bem
como na devolugio dos valores irregularmente recebidos.

Ao clicar em "Salvar minha Inscrigio”, ACEITO O TERMO DE

COMPROMISSO
« Salvar minha Inscricdo

Fig. 4 - Pagina de Inscri¢do no Programa de Iniciagdo Cientifica

Todos os componentes sao obrigatorios.



Passo 5 — Preencher o Plano de Trabalho

sigep

Navegue até a aba “Plano de Trabalho” na sua inscrigdo e clique em “Editar Plano de Trabalho”

Editar Plano de Trabalho

Introducéo

[a] B

I=

Sisterna de Gestao
de Pesquisa

Ok!
O campo é obrigatorio!
Historico

[a] B

I

Xz x2

A~ b

Ok!

O campo é obrigatdrio!

Nivel de Maturidade Tecnolégica

al B I u & X X

A~ &

Ok!

O campo é obrigatorio!

Objetivo Geral

[a] B 1 u & Xz %

A~ &

Ok!

O campo é obrigatorio!
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[a] B 1 u & Xz x2 A~ & Ti~ 9~ =~ E = E = o = = - 7
Ok!
QO campo € obrigatdrial
Métodos ou Percurso Metodoldgico
B B I U & x x* A~ & T~ 9~ £ = =E E o - E x 7
Ok!
O campo € obrigatoriol
Resultados ksperados
za) B I u s X, X A~ 4 TI- - =~ = = E = Q - = -
Ok!
0O campeo é obrigatériol
Atividades a serem desenvolvidas pelo Estudante
[za) B I u s X o x A~ & Tiv 9~ =~ = = E = n - = - 7
Ok!
O campo é obrigatério!
Referéncias
Ea) B I u & X % A~ & Ti~ I~ E~ = = E = a = = > 7
Ok!
O campo é obrigatério!
Palavras-Chave (Separadas por virgula). Maximo: 3 palavras-chaves
Ok!
O campo é obrigatorio!
Salvar Componentes

Fig. 5 - Edicdao do Plano de Trabalho

Introdugdo: 800 a 4.000 caracteres com espaco;
[ ]

O plano de trabalho é composto por vérios itens. Atente-se ao tamanho mdximo de cada componente:
[ ]
Histdérico: 800 a 4.000 caracteres com espaco;
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e Nivel de Maturidade Tecnolégica: 30 a 400 caracteres com espaco;

e Objetivo Geral: 30 a 400 caracteres com espaco;

e Objetivos Especificos: 30 a 900 caracteres com espaco;

e Métodos ou Percurso Metodoldgico: 800 a 4.000 caracteres com espaco;

e Resultados Esperados: 30 a 1.000 caracteres com espaco;

e Atividades a Serem Desenvolvidas pelo Estudante: 30 a 1.000 caracteres com espaco;
e Referéncias: 30 a 4.000 caracteres com espaco;

e Palavras-Chave (Separadas por virgula): Maximo de 3 palavras-chaves.

Ao preencher o plano de trabalho, lembre-se de fazer:

e siga uma ordem ldgica;

e tente ser claro, conciso e completo;

e cite apenas referéncias relevantes e necessarias;
e confira a digitacdo, ortografia e concordancia;

e deixe explicito qual a sua questdo de pesquisa.

Lembre-se de ndo fazer:

e uso de giria de laboratério ou de rua;

e sentencas ou paragrafos muito longos;

e nunca apresente parte de livros ou ideias da literatura como suas - é plagio, um crime intelectual (a
ndo ser como citagdo literal. Nesse caso, deve colocar o nimero da pagina de onde foi retirado).

Dica: vocé pode escrever e formatar seu plano de trabalho no Microsoft Word ou programas
similares e depois colar no nosso editor. A formatagdo serd mantida.

Passo 6 — Preencher o Cronograma

Navegue até a aba “Cronograma” e clique em “Adicionar item do Cronograma”.

Todas as atividades do seu Cronograma deverao ser adicionadas uma a uma dentro da vigéncia da IC
09/2024 a 08/2025:

Inscrigdo no Programa de Iniciagdo Cientifica
# Home N 9 &

& Meu Perfil < Enviar para a Orientadora

B Curriculo Lattes

™ Iniciago Cientifica (@

= Projetos Vigentes

Cronograma

Cligue aqui, para
adicionar os itens do
seu cronograma

% V I - .
e N3o existe cronograma cadastrado.

& Sair do SIGEP
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Adicionar Item de Cronograma

Atividade
tada atividade do Cronograma deve ser inserido separadamente,
como sua data de Inicio e Fim.

=N

Inicio

Fim

Adicionar ltem

’ > » e Cronog ama ,

e s C
{JODELO OF

At-vidade banire Fim Opgoes
Lrermpioc Us1u00 Bbbografco o/ o200 Py e
Erermpic: Llabot s do G0t Qurtionanos oW Y/ 20 m
Crempicr ApLCagso 30T Quertondnos LT 01 /20 m
Exernpic: Elaboracho de relatteo parcal 02/20 02720

Fig. 6 - Inclusdo dos Itens/Atividades do Cronograma
Ao preencher o cronograma, lembre-se:

e siga uma ordem ldgica (etapas da pesquisa);

e Insira cada atividade do seu plano separadamente;
e Todo cronograma tem varias atividades, assim sendo varias linhas;
e Vocé podera excluir o cronograma caso esteja em desacordo.

Passo 7 — Preencher o Formulario Lattes
Para preencher o Formuldrio Lattes, navegue até a aba “Formulario Lattes” e clique em “Editar Formulario”.

Para cada item do Formulario Lattes existe um campo correspondente.

Vocé ira informar a quantidade de certificados/declaracées que comprovem a atividade, referentes aos anos
de 2021, 2022, 2023 e 2024 (até a data da inscri¢do da IC), exceto curso de linguas e informatica.
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Inscrigdo no Programa de Iniciagdo Cientifica

B Curriculo Latte =7
& Inicagdo Cientifica
™ Projetos Vigentes
% Vinculos Formatirio Littis
® Sair do SIGEP | i ici i i
air d Clqu.u.e aqui para adicionar o quantlt'atlvo de e
certificados correspondente a cada item
Item de Pontuagio Quantidade Peso Total

Até 20 horas

21 a2 40 horas

Mais de 40 horas

Estigios extra curriculares (por semestre)

Monitoria em disciplinas (por semestre de atividades)

Iniciagdo Cientifica

Auxiliar de pesquisa vol io (ativi

Salvar Formulario

Fig. 7 - Preenchimento Formulario Lattes/Inclusdo Certificados/Declaracées

Ao preencher o cronograma, lembre-se:

e Pontuardo os referentes as producgdes cientificas, tecnoldgicas e artisticas dos anos de 2021, 2022,
2023 e 2024 (até a data dainscricdo da IC), exceto cursos de idiomas e informatica (sem data definida);

e (Cada item no formuldrio Lattes possui um campo para ser preenchido com a quantidade de
certificados referentes ao item solicitado;

e Ao término do preenchimento do Formulario Lattes vocé deverd clicar em “Salvar formuldrio”.

Passo 8 — Enviar Documentos (comprovantes de certificados/declaragdes)

Todos os itens preenchidos no Formulario Lattes devem ser comprovados enviando o Documento referente
(Comprovantes de Certificados/Declaragdes) em anexo.

Atencdo: Os comprovantes deverdo conter a data de realizacdo do evento/atividade.

Cligue no botao “Enviar Comprovantes e Certificados” na parte superior, na tela de “Envio de Documentos”.
Para cada item adicionado clique no botdo “Enviar Documento”. Devera ser anexado o nUmero de
documentos correspondente ao informado para cada item separadamente. Formato dos arquivos: PDF.

Na tela de “Enviar Arquivo” ao anexar o documento descrever em “Nome do Documento” o tipo e ano do
certificado/comprovante. Seguindo o modelo das telas abaixo.
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Portal da Iniciacao Cientifica
Avaliagdo salva com sucesso
# Home
& Meu Perfil
Inscri¢do no Programa de Iniciagdo Cientifica - N°
B Curriculo Lattes
= Iniciagdo Cientifica (]
B Histérico da IC Dados da Inscrigdo Plano de Trabalho Cronograma Formuldrio Lattes
P Vi . A 3
B Eroiets Vigertes Ap6s o preenchimento do Formulério Lattes
% Vinculos Clique em “Enviar Comprovantes e Certificados
O sair do SIGEP Item de Pontuagdo Quantidade Peso Total
Cursos Especi e/ou afins (limi a 3,0 pontos) >> Até 20 horas S 0.1 0.5
Cursos Especifi e/ou afins (limi a 3,0 pontos) >> 21 a 40 horas 1 0.15 0.15
Cursos Especifi e/ou afins (limi a 3,0 pontos) >> Mais de 40 horas 2 0.25 0.5
Estagios extra curriculares (por semestre) 03 0
Envio de Documentos
Envie os comprovantes e certificados dos dados informados no Formulério Lattes
# Home
Quantidade
& Meu Perfil Item do Formulario Lattes Informada Opgoes
B Curriculo Lattes
Cursos Especificos e/ou afins (limitado a 3,0 pontos) >> Até 20 horas 5 Dot
= Iniciagdo Cientifica €3 /
= hid Vocé deve enviar exatamente um total de 5 documento(s). Cllque para Anexar
ens prlegnc Idosino DT e o(s) Arquivo(s): PDF
= | Formulario Lattes Neiim dwmeb Numero de Arquivos que deverdo
e serem anexados por item 1
Cursos Especificos e/ou afins (limitado a 3,0 pontos) >> 21 a 40 horas 1 bt 2
¢ Sair do SIGEP
Vocé deve enviar exatamente um total de 1 documento(s).
Documentos Enviados:
Nenhum documento foi enviado ainda
Cursos Especificos e/ou afins (limitado a 3,0 pontos) >> Mais de 40 horas 2 Exvis Doomest

Fig. 8 - Enviar Comprovantes e Certificados do Formulario Lattes

10
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Enviar Documento

Tipos de documentos aceitos: PDF, PNG e JPG. Tamanho maximo por arquivo 2 MB.
ATENQAO! Nio envie arquivos compactados (ZIP, RAR, etc).

Iltem  Cursos Especificos e/ou afins (limitado a 3,0 pontos) >> Até 20 horas

Anexar o Arquivo (Certificado
ou Comprovante) em PDF [ Arqune— [Escoher arquvo | Workshpic21.pdf

Nome do Workshop IC 2021
Documento

ocumento nio & obrigatério, mas auxilia no processo de

Digite o Nome/Tipodo ' ) ;
Certificado e o Ano : :
Por fim clique em
“Enviar Documento”

Envio de Documentos

Envie os comprovantes e certificados dos dados informados no Formulério Lattes

# Home Documento enviado com Sucesso!
& Meu Perfil

B Curriculo Lattes

Item do Formulario Lattes Quantidade Informada Opgoes
® Iniciagdo Cientifica €3
o€ o P . Enviar Docus it
o Cursos Especificos efou afins (limitado a 3,0 pontos) > > Até 20 horas 5
" Histérico da IC
™= Projetos Vigentes Vocé deve enviar exatamente um total de 5 documento(s).

Documentos Enviados:
1 - Warkshop IC 2021 Envisdo em 09/03/2021 134312 === «—— Caso haja alguma incoeréncia vocé
/ podera remover o arquivo

% Vinculos

® Sair do SIGEP

Vocé podera conferir o(s)
arquivo(s) anexados ecificos e/ou afins (limitado a 3,0 pontos) >> 21 a 40 horas 2

Fig. 9 - Anexo e Conferéncia dos Comprovantes e Certificados do Formuldrio Lattes

Atencgdo: Caso a tela da pagina de “Envio de Documentos” apare¢a em branco, sem nenhum item
do Formulario Lattes, isso ocorrera quando nao houver preenchimento do Formulario Lattes.

Envio de Documentos
Envie os comprovantes e certificados dos dados informados no Formulério Lattes
# Home
Item do Formuldrio Lattes Quantidade Informada Opgées
& Meu Perfil
B Curriculo Lattes
# Iniciacto Cientifica €% Se ndo houver nenhum item, volte e acesse a aba
“Formulario Lattes” e preencha os itens que vocé possua
™ Histérico da IC
= Projetos Vigentes
% Vinculos
® Sair do SIGEP

Fig. 10 — Tela de Envio de Documentos em Branco
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Passo 9 — Enviar ao Orientador(a)

Apds preenchimento de todas as abas e revisao, vocé devera finalizar sua inscri¢do clicando em "Enviar para
o orientador". Apds esse processo, vocé ndo podera editar.

Inscrigéo no Programa de Iniciagdo Cientifica
# Home g g g

& Meu Perfil Cllq-ue aqui para FlnaI!zal:'a sua inscrigao > A Enviar para a Orientadora
Enviando para as avaliagbes

B Curriculo Lattes

Dados da Inscricdo Plano de Trabalho Cronograma Formulério Lattes Pontuagdo

™ Iniciagdo Cientifica

= Projetos Vigentes Pontuacéo Total da sua Inscri¢do

A pontuagdo podera sofrer alteragdes durante

- 550 de avaliagdo.
% Vinculos N
Média do Histérico Escolar 20,00
Coeficiente de Rendimento Escolar x 2.0

@ Sair do SIGEP

Méximo: 20 pontos

Curriculo Lattes do Estudante 10,00
De acordo com o Formulario Lattes

Méximo: 10 pontos

Curriculo Lattes do Orientador 50,00
Crientador:
Maximo: 50 pontos

Plano de Trabalho

Avaliagdo do COAP e Comité Externo

Maximo: 20 pontos

Total Confira a sua pontuag3o. 80,00
Maimo: 100| Obs: A nota do Plano de Trabalho, ird
aparecer durante as avaliagdes até Julho

Fig. 11 - Conferéncia e Finalizagado

Atencdo: Caso o arquivo XML do curriculo Lattes do(a) orientador(a) ndo tenha sido enviado/postado, o
sistema ndo permitira o envio da inscrigdo.
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