Pontificia Universidade Catélica de Goids
Pontifical Catholic University of Goias
Av. Universitaria, 1069, Setor Universitario

/ A Caixa Postal 86 - CEP 74.605-010
K25 GOIAS

D seitvria et o

ATO PROPRIO NORMATIVO N. 002/2022-GAB/R

Regulamenta o processo de admissdo de
estudantes regulares de Programas de Pds-
graduacdo Stricto Sensu para hospedagem
disponibilizada pela Pontificia
Universidade Catdlica de Goids

A presidente do Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensdo-CEPE da Pontificia
Universidade Catolica de Goias, no uso de
suas atribuicdes estatutarias e regimentais,

CONSIDERANDO:

I. a demanda e a oferta de hospedagem aos estudantes dos cursos de Pds-graduacio
Stricto Sensu, moradores de outros municipios, estados e paises, como politica
institucional de permanéncia;

II. o estabelecido na Secéo II- Artigo 345 do Regimento Geral da PUC Goids, que trata
dos processos de selegdo, admissio, contrato, desligamento e exclusdo de estudantes
da Casa do Estudante Universitario da PUC Goias;

III. a necessidade de estabelecer as regras institucionais, as condutas, as sangdes, 0s
procedimentos de selegdo, reserva e admissdo de estudantes dos Programas de Pos-
graduag@o Stricto Sensu (PPGSS) ao beneficio de hospedagem estudantil da PUC
Goias.

RESOLVE:

Art. 1° - Estabelecer as normas para hospedagem, em regime temporario ou permanente,
disponibilizada pela PUC Goiés para estudantes regularmente matriculados nos Programas
de Pos-Graduacgdo Stricto Sensu da instituico.

Art. 2° - Compete a Coordenagdo de Assuntos Estudantis (CAE) e a Coordenagdo de Pos-
Graduacgdo Stricto Sensu (CPGSS) a gestdo colegiada e coordenagdo dos processos de
selecdo, dos espacos reservados a hospedagem estudantil, bem como o ate&@tggg@%@\_

necessidades dos estudantes. / &
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Dos Héspedes e Visitantes

Art. 3° - A Hospedagem Estudantil da PUC Goias, em concordancia com os Programas da
Assisténcia Estudantil, destina-se a servir de hospedagem temporaria ou permanente, no
periodo de vigéncia do calendario académico, a estudantes de cursos de pds-graduagao,
regularmente matriculados, que residam em outros Paises, Estados da Federagdo, em outros
municipios do Estado de Goias e fora da regido metropolitana de Goiania.

§1° - Entende-se por “Hospede Temporario” aquele(a) que demanda
necessidade de hospedagem apenas ao periodo (dias da semana) correspondente
ao calendario de aulas/atividades semestrais previstas na programagao académica
dos PPGSS;

§2° - Entende-se por “Héspede Permanente” aquele(a) que demanda a
necessidade de hospedagem ao longo de todo o semestre sem retorno a
Cidade/Estado/Pais de origem.

Art. 4° - Sera autorizado o acesso de convidados visitantes, maiores de idade, devidamente
identificados e registrados no sistema de informagdo instalado na recep¢do da CAE, desde

que acompanhado do hospede que o convidar.

§1°- Os visitantes podem ter acesso a hospedagem estudantil entre 8 e 22horas,
nédo sendo permitida permanéncia apos as 22horas;

§2° - O acesso ¢ permanéncia de visitantes ficard restrito as areas comuns
(espagos coletivos), ficando proibida sua permanéncia nos quartos;

§3° - E proibida a permanéncia do convidado visitante para pernoite na
Hospedagem Estudantil;

§4° - Os visitantes ficardo sujeitos as normas desta regulamentagdo sendo o
morador visitado, responsavel por eventuais danos que vierem a causar;

§5° - O visitante que descumprir a presente Regulamentagdo tera sua entrada
vetada na hospedagem estudantil.

Das Vagas e Processo de Sele¢ao

Art. 5° - Os critérios, prazos, nimero de vagas ¢ conducdo do processo de S%ﬁﬁi@
estudantes interessados em hospedagem serfio publicados em chamada especifica. /-
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§1° - O beneficio da hospedagem estudantil € restrito aos estudantes
regularmente matriculados nos PPGSS da PUC Goias, sendo vedada a
hospedagem de terceiros;

§2° - O beneficio da hospedagem estudantil consiste em uma vaga, sendo sua
concessao pessoal e intransferivel;

§3° - Nao sera autorizada hospedagem/alojamento provisério destinado a
qualquer pessoa, nem a estudantes de pos-graduagao stricto sensu da PUC Goias
que ndo sejam selecionados e encaminhados pela Coordenagdo de Pos-
Graduagdo Stricto Sensu (CPGSS) da Pro-Reitoria de Pos-Graduagdo e Pesquisa
(PROPE) nos prazos estipulados em chamadas especificas;

§4° - A selecdo e admissdo de novos hospedes estara condicionada a
disponibilidade de vagas;

§5°- O(A) estudante selecionado para ocupar uma vaga de hospedagem somente
podera ter acesso as instalagdes apds assinatura do Contrato de Concessdo de
Hospedagem, Termo de Responsabilidade e recebimento e ciéncia do
Regulamento do Programa, tornando-se responsavel pelo bom uso e pela
conserva¢do do patrimonio do local;

§6° - A comissdo de selegdo, estabelecida pela CAE e PROPE, deverd
providenciar ampla divulgacio da abertura e do encerramento do processo
seletivo.

Art. 6° - Para concorrer a uma vaga de hospedagem estudantil, cada discente regularmente
matriculado em qualquer PPGSS devera submeter-se ao processo de sele¢do de acordo com
edital especifico;

Paragrafo anico - A prioridade da vaga serd dos discentes matriculados em
curso cujas atividades presenciais durem todo o semestre letivo, previsto em
calendario académico. Os direitos e as oportunidades de ingresso serdo as
mesmas a qualquer estudante dos PPGSS sem prioridade de curso, respeitando-
se o niumero de vagas disponiveis.

Art. 7° - O ndo comparecimento do candidato selecionado no prazo previsto para assinatura
do Contrato de Concessdo de Hospedagem e Termo de Responsabilidade, acarretard em perda
do direito a vaga, facultando-se coordenagdo do processo de selecdo convocar o proxim
candidato selecionado a ocupagao.

Q@ +55(62)3946-1000 B2 reitoria@pucgoias.edu.br @www.pucgoias.edu.hr




Art. 8° -

Art. 9° -

Pontificia Universidade Catdlica de Goids
Pontifical Catholic University of Goias

Av. Universitaria, 1069, Setor Universitario
Caixa Postal 86 - CEP 74.605-010

Goidnia - Goids - Brasil

§ 1°- Em hipotese alguma havera reserva de vagas;

§ 2° - Tendo sido preenchidas as vagas disponibilizadas, os demais
candidatos(as), aptos(as), compordo o cadastro de reserva na condigdo de
suplentes. Caberd a coordenagdo do processo de sele¢do estabelecer os
critérios para ocupa¢do da vaga, de acordo com a disponibilidade;

§ 3% - A coordenagdo do processo de selegdo apresentard ao candidato
selecionado as instalagdes e os bens que ficardo sob sua responsabilidade
durante o periodo de estadia. Fard a entrega da chave do quarto e da credencial
para acesso as dependéncias da hospedagem Estudantil, apds a assinatura do
Contrato de Concessao de Hospedagem e Termo de Responsabilidade;

§ 4°- O Contrato de Concessdo de Hospedagem e Termo de Responsabilidade
serd renovado semestralmente, mediante assinatura de Termo Aditivo;

§ 5°- Em periodos previamente estabelecidos pela CAE, os estudantes poderdo
solicitar, formalmente, permuta de quartos, apresentando, para tanto,
justificativa que serd analisada. Na ocasido da solicita¢do deverdo constar os
nomes, cursos ¢ numeros de matriculas dos discentes que pleiteiam a troca,
bem como a indica¢@o dos possiveis quartos a serem permutados;

§ 6°- A solicitagdo de permuta sera avaliada pela CAE no prazo de 05 (cinco)
dias uteis.

Perdera direito a vaga o estudante que:
I. A qualquer momento, falsear, omitir informagdes e/ou transgredir ou
descumprir o disposto no Art. 14°;
II. Efetuar trancamento total de matricula ou sofrer trancamento administrativo;
III. Simular ocupagédo de vaga, utilizando o alojamento apenas como ponto de apoio
sem dormir com frequéncia minima de 70% dos dias reservados no semestre;
IV. Descumprir prazos e determinagoes estipulados pela CAE.

Paragrafo unico - O estudante beneficiario de vaga sem matricula confirmada
no semestre em curso ndo podera permanecer na hospedagem.

O estudante, que se ausentar, para fins de intercambio, doutorado sanduiche ou

viagem para coleta de dados, disponibilizard sua vaga, durante o periodo de afastamento

tendo direito a mesma ap6s seu retorno, caso haja disponibilidade.
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Parigrafo unmico - O estudante que estiver em intercambio, doutorado
sanduiche ou viagem para coleta de dados devera comunicar seu retorno no
prazo ndo inferior a 30 dias.

Do Prazo e vigéncia

Art. 10° - A hospedagem tempordria estard condicionada a programagdo académica do
PPGSS em que estiver matriculado;

§1° - O prazo de hospedagem temporaria ou permanente limita-se ao prazo
regular do curso. Para os estudantes em periodo de prorrogagdo do curso a
permanéncia do beneficio de hospedagem sera analisada pela CPGSS/PROPE;

§2°- A hospedagem em dias néo previstos na programagao académica do curso
estara condicionada & disponibilidade de vagas e a reserva antecipada e a
apreciacdo pela PROPE;

§3°- O(A) estudante regular dos PPGSS, selecionado para ocupar uma vaga de
hospedagem, terd direito ao beneficio até a data prevista para a sua defesa,
considerando o prazo regulamentar do curso;

§ 4° - No caso de dispensa de utilizacdo de vaga pelo discente, ele perdera o
direito a sua utiliza¢do, podendo concorrer a nova vaga posteriormente;

§ 57- Aqueles estudantes que nfio renovarem sua matricula e ndo assinarem o
Termo Aditivo de Hospedagem, néo terdo a vaga de hospedagem garantida para
0 semestre seguinte;

§ 6° - No caso de perda da chave da acomodagdo, o estudante terd a
responsabilidade de assumir os custos referentes a sua substituic@o.

Do Patrimonio

Art. 11° - Os estudantes admitidos para ocupar vagas para hospedagem deverdo zelar pelo
patriménio dos espagos reservados para uso individual e/ou coletivos.

§1°- No caso de o(a) morador(a) causar dano e/ou prejuizo as instalagdes, serd
constituida comissdo de processo administrativo disciplinar para apuracdo das
responsabilidades. Eventuais danos causados, devem ser ressarcidos, cont
valor apurado pela PROAD; :
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§2° - Os estudantes que causarem danos ou extravios dos bens patrimoniais
deverdo ressarci-los, sendo que a reincidéncia poderd acarretar em puni¢des,
conforme previsto no Art. 16°.

Dos Direitos, Deveres e Proibicdes

Art. 12° - S3o direitos dos moradores:
I. Utilizar sua vaga de hospedagem para fim exclusivamente residencial;
II. Utilizar o espaco de estacionamento, indicado pela gestdo do local,
exclusivamente no periodo noturno;

III. Utilizar as dependéncias de uso comum néo prejudicando, o bem-estar geral

do alojamento;

IV. Dispor de seguranga e tranquilidade para estudo e para descanso;

V. Receber visitas desde que devidamente registradas no sistema de controle de
acesso do alojamento, respeitando o disposto no Art. 4
VI. Reclamar verbalmente ou por escrito, perante a coordenagdo da hospedagem,
contra a inobservancia do disposto no Art. 14° e normativas institucionais;
VII. Ter as informagdes de sua rotina tratadas com sigilo absoluto pelos(as)
funciondrios(a) podendo ter acesso ao Livro de Ocorréncias, desde que
solicitado a coordenagdo da hospedagem, sendo garantida, se necessaria, a
obtengdo de copia do registro;
VIII. Dispor dos ambientes de uso comum em plenas condi¢des de higiene e
limpeza;

IX. Serrespeitado(a) por todos os(as) funcionarios(as) envolvidos com a dindmica
da Hospedagem Estudantil, assim como pelos(as) demais hospedes, servidores
e trabalhadores terceirizados;

Ter respeitada sua orientag@o sexual, religiosa e cultural;

Entrar com recursos ou outras solicitagdes na CAE quando julgar necessario;

XII. Ter acesso aos documentos e normativas institucionais relativos a hospedagem

estudantil;

XIII. Apresentar sugestdes para a melhoria dos recursos humanos, materiais,
processos ¢ instalacdes da hospedagem estudantil;

XIV. Indicar a CAE dois possiveis acompanhantes para o caso de necessidade em
situagdo de doenca do hospede.

2

Paragrafo unico - As questdes relativas ao uso dos espacos reservados a
hospedagem (espagos reservados e/ou coletivos), deverdo ser tratadas junto a
coordenacdo da hospedagem.

Art. 13° - Sao deveres dos moradores:
I. Respeitar e cumprir as normas de funcionamento da hospedagem estudanti
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II. Assinar o Contrato de Concessdo de Hospedagem e Termo de
Responsabilidade;

ITI. Manter uma conduta compativel com os objetivos e a natureza do alojamento,
ndo colocando em risco a integridade fisica ou causando danos morais a
qualquer pessoa;

IV. Zelar pelo bom estado de funcionamento, de higiene e de conservacio dos
espacos, nao comprometendo a solidez e a seguranga interna e externa do
mmovel, bem como os bens de uso pessoal e coletivo;

V. Responder por quaisquer danos ou extravio dos bens constantes no Termo de
Ciéncia e Responsabilidades, bem como por depredagdo das instalagdes do
alojamento no exato valor do patrimdnio danificado ou extraviado por
intencdo do hospede;

VI.  Colaborar na criagdo de um clima sadio e harmonioso, na manutencio da
ordem interna e respeitar os direitos dos demais hospedes, colegas e
funcionarios;

VII. Informar & Coordenagfio da Hospedagem Estudantil a ocorréncia de doenca
infectocontagiosa e/ou cronicas;

VIII. Providenciar assisténcia médica e/ou psicoldgica quando necessario;

IX. Néo perturbar o repouso noturno entre 23 (vinte e trés) horas e 7 (sete) horas,
bem como evitar reunides ruidosas e barulhos excessivos em qualquer horério;

X. Manter atualizados seus dados cadastrais junto a coordenago da hospedagem
Estudantil;

XI. Registrar na recepgdo do prédio o seu movimento de entrada e saida da
hospedagem estudantil;

XII. Comunicar a coordenagdo, afastamento superior a 30 (trinta) dias durante o
periodo letivo (trancamento), e a saida definitiva do alojamento quando esta
for voluntéria, devendo, neste caso, preencher e assinar uma “Declaracio de
Desligamento”;

XIII. Realizar confirmagdo de vaga nos prazos determinados pela Coordenacio da
hospedagem estudantil;
XIV. Responsabilizar-se diretamente pela guarda de todos os seus bens;

XV. Comunicar imediatamente a gestdo da hospedagem estudantil sobre qualquer
irregularidade verificada nas dependéncias internas e/ou externas das
instalagOes, sob pena de omissdo;

XVI. Nio deixar objetos ou residuos que comprometam a higiene e a seguranca das
dependéncias da hospedagem estudantil;

XVIIL Devolver a credencial e a chave da acomodagio ao final do periodo de
hospedagem;

XVIII. Néo comercializar, ndo guardar ou fazer uso de qualquer produto ilicito
(entorpecentes, explosivos, produtos corrosivos, venenos, gases, liquidos
sOlidos inflamaveis, material radioativo, dentre outros) ou drogas lf
(bebidas alcoolicas e tabaco);
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XIX. ndo improvisar cozinhas nos quartos com o uso de fogdes ou fogareiros,
elétricos ou a gas, ebulidores ou similares;

XX. ndo guardar ou portar armas de qualquer tipo nas dependéncias da
hospedagem;

XXI. ndo manter quaisquer tipos de animais, mesmo que temporariamente, nas
dependéncias da hospedagem:;

XXII. ndo manter e/ou usar caixa de som amplificada ou equipamentos sonoros nas
dependéncias internas e externas de forma a prejudicar os demais hospedes e
vizinhos da comunidade;

XXIII. ndo afixar cartazes ou outros meios de divulgagdo fora dos locais estabelecidos
para tal;

XXIV. ndo afixar quadros, fotos, bandeiras e demais objetos em quaisquer
dependéncias e equipamentos do espago fisico, incluindo o disposto no APN
001/2018-CHN/GR;

XXYV. nio tomar para si bens pertencentes ao patrimonio do local;

XXVI. ndo praticar atos atentatdrios a integridade fisica, moral e/ou psiquica dos
demais moradores, dos servidores efetivos ou trabalhadores terceirizados do
local;

XXVIIL. ndo praticar assédio moral ou sexual contra servidores do local ou
trabalhadores terceirizados, bem como contra os demais estudantes hospedados
no local;

XXVIIIL ndo ceder chave de acomoda¢do, bem como credencial de acesso a
hospedagem, para terceiros, sejam eles estudantes da PUC Goids ou ndo;
XXIX. nfo realizar festas, comemoragdes ou eventos nas dependéncias da

hospedagem;

XXX. ndo praticar quaisquer tipos de jogos em suas modalidades ilicitas (jogos de
azar, apostas, etc.) nas dependéncias da hospedagem.

Das dentincias

Art. 14° - Qualquer estudante beneficidrio da hospedagem estudantil que tiver
conhecimento de infragdo a ordem normativa podera comunica-la por escrito a CAE.

§1°-Nio serd recebida dentincia andnima sendo, porém, assegurado o sigilo
do denunciante.

§2°- Ao receber uma dentincia a CAE devera se pronunciar no prazo maximo
de 07 (sete) dias, a contar da data do recebimento.

§3° - O denunciado tem direito a ampla defesa nfo podendo alépa
desconhecimento das normas estabelecidas neste Ato Préprio Normativo
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documentos institucionais relativos as condutas nas dependéncias da
hospedagem estudantil.

Das penalidades

Art. 15° - Na aplicagdo das penalidades serdo consideradas: a natureza e a gravidade da
infracdo cometida, os danos causados ao patrimdnio, aos moradores, as circunstancias
agravantes, os atenuantes e os antecedentes do infrator.

Art. 16° - Os estudantes beneficiarios com a hospedagem estudantil estdo sujeitos as
seguintes penalidades:
I.Adverténcia Oral;
II.Adverténcia Escrita;
III.Exclusdo Definitiva.

§1°- As penalidades “I” e “II” sdo de carater sigiloso e de competéncia da CAE;

§2°?- O ato de imposi¢@o da penalidade mencionara sempre o fundamento legal
e a causa da sangdo disciplinar;

§3°7- a adverténcia escrita serd aplicada apds duas adverténcias orais.

Art. 17° - A adverténcia oral serd aplicada, nos casos de violagdo de proibigdo constante do
Art. 13° que ndo justifique imposi¢do de penalidade mais grave.

Art. 18° - A adverténcia escrita serd aplicada, nos casos de violag¢@o de proibicdo constante
do Art. 13° que ndo justifique imposi¢ao de penalidade mais grave.

Art. 19° - As penalidades serdo aplicadas:
I.Pela coordenagdo da hospedagem estudantil, em se tratando de adverténcia oral
ou escrita.
I1.Pela Reitora, em se tratando de exclusdo definitiva.

Art, 20° - Tera sua exclusdo definitiva o hospede que reincidir em infracédo a este Ato Proprio
Normativo ou cuja gravidade da conduta requeira penalidade mais enérgica, assegurada a
ampla defesa.

§1°- A exclusdo definitiva seré oficializada por meio de comunicado assinado
pela Reitora.

§2°- A exclusdo definitiva determina o afastamento imediato do(a) estu
a retirada de todos os seus pertences do local.
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Art. 21° - Exclusdo, a ser aplicada pela Reitora motivada por:
I. por tentativa ou ato consumado de agressdo fisica ao morador, visitante,
coordenador ou funcionarios;
II. diante do desvio ou posse indevida, para uso proprio ou para outrem, de
patriménio coletivo do local ou de bens privativos de morador, visitante ou
funcionario;
III. por depredagdo do patrimonio;
IV. em decorréncia do recebimento de 03 (trés) adverténcias por escrito.

Das Responsabilidades

Art. 22° - Ficam estabelecidas como responsabilidades da Coordena¢do de Assuntos
Estudantis (CAE)
I. coordenar juntamente com a CPGSS/PROPE os processos de selegdo e
admissdo de estudantes;
II. fazer a gestdo dos espagdes destinados a hospedagem estudantil juntamente

com a CPGSS/PROPE;

I11. convocar e presidir as reunides com os estudantes beneficiarios da
hospedagem estudantil, sempre que necessario;

Iv. zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas nos documentos
institucionais;

V.receber e assessorar os moradores em suas reivindicagdes, quando
pertinentes;

¥l1. orientar os estudantes quanto normas e procedimentos relativos a

hospedagem estudantil.

Art. 23° - Ficam estabelecidas como responsabilidades da Coordenagdo de Pos-Graduacio
Stricto Sensu (CPGSS) da Pro-Reitoria de Pos-Graduagio e Pesquisa (PROPE)
I. auxiliar a CAE nos processos de gestdo e coordenac¢io da hospedagem
estudantil;
I1. participar das reunides com os hospedes;
I11. articular junto aos PPGSS a lista de interessados no beneficio da
hospedagem estudantil e a divulgacéo dos processos de selecao.

Art. 24° - Ficam estabelecidas como responsabilidades da Divisdo de Servigos Gerais
(DSG/PROAD)

I. manter a ordem e limpeza do local;

I1. prover a manuten¢do do mobilidrio;

I11. gerir a seguranga do local;

Iv. executar obras de manutencdo predial;

V. realizar o controle de acesso e registros na portaria.
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Das disposi¢des Gerais

Art. 25° - A representacdo dos estudantes beneficiados com a hospedagem estudantil se faz
por meio de CAE.

Art. 26° - Os casos omissos serdo objetos de deliberacdo pela Coordenagdo de Assuntos
Estudantis (CAE) e Pré-Reitoria de Pés-Graduag@o e Pesquisa (PROPE).

Art. 27° - Este Ato entra em vigor na data de sua aprovagdo, revogadas as disposi¢cdes em
contrario.

GABINETE DA REITORA DA PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA
DE GOIAS, em Goidnia, aos vinte dias do més de junho do ano de dois mil e vinte e dois.

Prof*. OZa Izild; Ronchi

Pontificia Universidade Catdlica de Goias
Reitora
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